> FONS CATALA

GUIA PER ELABORAR ELS INFORMES DE JUSTIFICACIO ECONOMICA |

DESCRIPCIO DEL TIPUS DE JUSTIFICANTS ECONOMICS

Aquesta guia conté instruccions per elaborar els quadres econdmics del formulari de justificacié economic
del Fons Catala i descriu el tipus de justificants econdmics que cal aportar amb els informes econdmics.

Quan la subvencid s’hagi aprovat en el marc d’'una convocatoria, o quan les condicions de justificacid
s’hagin establert en un conveni, caldra aplicar els criteris establerts a les bases de la convocatoria o al
conveni.

1.

INSTRUCCIONS PER ELABORAR LA JUSTIFICACIO ECONOMICA

El formulari s’ha de presentar en format Excel i s’estructura en 6 quadres. Les entitats han de
respectar I'estructura del formulari i emplenar tots els quadres seguint les instruccions descrites a
continuacio.

Es recomana llegir atentament les indicacions abans de comencar a preparar I'informe econdmic.

QUADRE 1 - RESUM

Aquest quadre permet conéixer I'import justificat respecte al pressupost total i respecte al pressupost
executat a carrec dels recursos obtinguts a través del Fons Catala.

1.1. Pressupost total

a) Pressupost total del projecte: introduir el cost total del projecte.

b) Total justificat: s’lomplira automaticament un cop elaborat el quadre 6. Es correspon a I'import
total de despeses imputades al projecte.

c) Import pendent d'executar (a - b): s‘'omple automaticament.

1.2. Pressupost imputat al Fons Catala
a) Finangament aprovat pel Fons Catala: import aprovat amb carrec al Fons Catala.
b) Import imputat al Fons Catala: s’omplira automaticament un cop elaborat el quadre 6. Es

correspon al I'import total de despeses imputades al Fons Catala.
c) Import pendent de justificar (a — b): s‘'omple automaticament.

QUADRE 2 - RELACIO D’APORTACIONS REBUDES / FINANCAMENT DEL PROJECTE

Aquest quadre permet conéixer totes les aportacions que s’han rebut per implementar les activitats
del projecte.

Introduir la relacié de totes les aportacions rebudes. Quan es tracti de subvencions, a més del nom
de la institucié finangadora i I'import, caldra introduir la data de I'atorgament i I'estat (concedida,
pendent, etc.).

Segons l'origen dels recursos s’ha de completar un dels seglients quadres:

Quadre 2.1: aportacions rebudes a través del Fons Catala.

Quadre 2.2: aportacions d’altres institucions publiques o privades.
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QUADRE 3 - TRANSFERENCIES AL PROJECTE

Introduir la relaci6 de totes les transferéncies de fons efectuades en el marc del projecte
(habitualment a I'entitat socia local) per implementar les activitats.

QUADRE 4 - OPERACIONS DE CANVI REALITZADES | TAXA DE CANVI

El quadre 4 permet calcular el canvi de divisa aplicable a la relacié de despeses (quadre 6, columna
Canvi aplicat) que sera el tipus de canvi mitja, calculat a partir dels canvis de divisa fets en el periode
que es justifica. Qualsevol altre métode per determinar la taxa de canvi, haura de ser explicat per
permetre la seva comprovacio.

No es podran aplicar diferents métodes de calcul de la taxa de canvi en un mateix informe.

Cal introduir la relacié de totes les operacions de canvi de divisa realitzades en el marc del projecte,
sense perjudici del nombre de divises implicades, per determinar la taxa de canvi aplicable a la
relacié de despeses (quadre 6, columna Canvi aplicat).

Quan intervinguin diverses divises es podra modificar el quadre 4 i afegir columnes, o adjuntar un
annex amb tota la informacié necessaria per acreditar el calcul de la taxa de canvi.

Els canvis de divisa s’acrediten amb comprovants oficials, d’entitats bancaries o altres establiments
autoritzats. Per cadascuna de les operacions de canvi de divisa introduides al quadre, s’haura
d’aportar el corresponent comprovant que acrediti I'import canviat, 'import obtingut i el canvi aplicat,
aixi com qualsevol comissioé o despesa que es produeixi fruit d’aquesta operacio.

No s’admeten taxes de canvi calculades amb convertidors online. En cas d’'impossibilitat d’acreditar
el tipus de canvi a través de documentacioé formalitzada, es tindra en compte el tipus de canvi oficial
publicat pel banc nacional del pais o s’executa el projecte (que calda acreditar) o el que estableix
I'index europeu Inforeuro.

QUADRE 5 — RESUM PRESSUPOST EXECUTAT

El quadre 5 és el resum per partides i per finangador del quadre 6, permet valorar les diferencies
entre el pressupost aprovat i el pressupost executat.

Cal completar les columnes Pressupost total i Pressupost Fons Catala amb les dades del pressupost
aprovat.

Si es completa correctament el quadre 6 no és necessari completar les cel-les en color, les dades
introduides al quadre 6 es traslladen automaticament al quadre 5. Un cop elaborat el quadre 6, es
recomana revisar que les dades s’han traslladat correctament cap al quadre 5.

Cal completar I'apartat situat a la part inferior del quadre 5 quan s’hagin produit variacions entre el
pressupost aprovat i el pressupost executat.

No s’admetran variacions que representin una modificacié substancial d’acord al que s’estableix a
'apartat 2.5. de la Guia de seguiment i justificacid de projectes finangats a través del Fons Catala i
que no hagin estat aprovades pel Fons Catala.

S’estableix un percentatge maxim del 20% de desviacid pressupostaria a la baixa, entre el
pressupost total aprovat i el total executat.


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_es
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QUADRE 6 — RELACIO DE TOTES LES DESPESES DEL PROJECTE

Completar amb la relacid classificada i numerada de tots els justificants que acrediten les despeses
executades.

El titol de les columnes descriu les dades que cal introduir i que hauran de ser visibles als justificants
aportats per acreditar les despeses que es justifiquen.

Cal introduir una fila per cada justificant a les partides adients d’acord amb la descripcié de partides
de apartat 3.1 de la Guia de seguiment i justificacio de projectes financats a través del Fons Catala.

A les cel-les en color s’han introduit formules que permeten automatitzar alguns calculs i que es
poden copiar a les files inserides.

Per inserir noves files es recomana fer clic amb el boto dret a la fila que es vol copiar i seleccionar
la opcid insereix. Un cop s’hagi inserit una fila nova, es pot copiar i pegar la formula de qualsevol
cel-la amb les funcions Ctrl + C (copiar) i Ctrl + V (pegar), o seleccionant i arrossegant la cel-la amb
la formula que es vol copiar.

Completar totes les columnes seguint les seglents indicacions:

Num. de document: identifica la despesa i el justificant que I'acredita. S’ha d’assignar un nimero a
cada justificant. La numeraci6é sera correlativa, haura de constar en els documents justificatius i
servira també per anomenar les copies escanejades dels justificants.

NUm. de factura: codi Unic que identifica cada factura.

Proveidor: identificacid del proveidor, o de la persona treballadora quan es tracti de despeses
salarials.

Concepte: descripcid detallada de la despesa. Quan es tracti de despeses salarials caldra detallar
quins conceptes salarials s'imputen al projecte, el mes i el lloc de treball.

NIF o DNI: numero d’ldentificacio fiscal o niumero del document d’ldentitat (o I'equivalent quan es
tracti de despeses realitzades en altres paisos) del proveidor o del treballador/a. Haura de constar
en el justificant que acredita la despesa.

Data de la factura: data d’emissié del justificant, que haura de constar en el document.

Data pagament: data de pagament que haura de constar en el comprovant aportat per acreditar el
pagament de la despesa.

Import total factura: import total de la factura, d’acord amb el justificant.
Nom divisa: nom de la divisa, d’acord amb el justificant.

Canvi aplicat: cal introduir la taxa de canvi aplicada per calcular I'import equivalent en Euros. El
canvi aplicable prové del quadre 4. Quan es tracti de despeses en euros, introduir 1.

Import total factura en Euros: import total de la factura, en Euros. El calcul és automatic.

Import imputat al projecte (Euros): import en euros, que s’imputa al projecte. La imputacié pot ser
total o parcial.

L’import imputat al projecte ha de coincidir amb la suma dels imports introduits a les columnes M a
u.
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Import imputat FONS CATALA: import en euros, imputat al Fons Catala. La imputacid, pot ser total
o parcial.

Import imputat ENTITAT (fons propis): import en euros, imputat al I'entitat (fons propis). Cal
introduir 'import a la columna adient, Efectiu o Valoritzat, segons el tipus d’aportacié La imputacié,
pot ser total o parcial.

Import imputat ALTRES FINANCAMENTS (publics o privats) 1: import en euros, imputat a altres
finangaments publics o privats obtinguts per I'entitat. La imputacid, pot ser total o parcial.

Import imputat ENTITAT SOCIA LOCAL: import en euros, imputat al I'entitat socia local. Cal
introduir I'import a la columna adient, Efectiu o Valoritzat, segons el tipus d’aportacié La imputacid,
pot ser total o parcial.

Import imputat ALTRES CONTRIBUCIONS LOCALS: import en euros, imputat a altres
contribucions locals. Cal introduir I'import a la columna adient, Efectiu o Valoritzat, segons el tipus
d’aportacié La imputacid, pot ser total o parcial.

Import imputat Altres finangaments externs (publics o privats) 2: import en euros, imputat a

altres financaments publics o privats obtinguts per I'entitat socia local. La imputacio, pot ser total o
parcial.

2. JUSTIFICANTS ECONOMICS
2.1. PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO

S’hauran de presentar copies escanejades dels justificants de les despeses imputades al
finangament del Fons Catala.

Per donar compliment a les exigéncies dels seus socis, el Fons Catala pot demanar en
qualsevol moment la documentacio justificativa del 100% del cost del projecte.

Criteris per la presentacié de la documentaci6 justificativa:
— Aportar les copies escanejades dels justificants originals de les despeses realitzades.

— Numerar tots els justificants amb el numero d’ordre assignat al quadre 6 de l'informe
economic per identificar facilment el document que acredita cada despesa.

— Presentar els justificants ordenats seguint I'ordre en el que apareixen a la relacié de
despeses de I'informe econdomic.

— Aportar la traduccié de la documentacio justificativa si aquesta no es presenta anglés,
castella o catala o francés.
2.2. TIPUS DE DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA
2.2.1. Transferéncies
Les transferéncies s’acrediten amb el comprovant bancari de la transferéncia realitzada i el
comprovant bancari de recepcié dels recursos al compte de desti. Es important que els

comprovants permetin verificar, a més dels imports transferits i rebuts, el numero de compte i les
dades de I'emissor i del receptor.
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2.2.2. Operacions de canvi de divisa

S’haura d’aportar la documentacié acreditativa de qualsevol operacié de canvi de divisa
realitzada en el marc del projecte.

Els canvis de divisa s’acrediten amb els comprovants de la operacio realitzada, emesos per
entitats bancaries o establiments que operin en mercats oficials.

En cas d’'impossibilitat d’acreditar el tipus de canvi a través de documentacié formalitzada, es
tindra en compte el tipus de canvi oficial publicades pel banc nacional del pais. (que caldra
acreditar) o el que estableix I'index europeu Inforeuro.

2.2.3. Justificants de despesa

La factura

La factura és el document fonamental per justificar una despesa. Les factures s’han d’emetre a
nom I'entitat o de la organitzacié socia local.

Contingut de la factura:

1. Numero de factura.

2. Ladata d’emissio.

3. Nom i cognoms, raé o denominacio social completa proveidor.

4. Numero d'identificacié fiscal del proveidor, nimero de document d’identitat, o
'equivalent al pais.

5. Nom i cognoms, radé o denominacio social completa del client.

6. Numero d'identificacio fiscal del client o equivalent al pais.

7. Descripcio detallada del bé o servei.

8. Ha d'incloure els impostos (I.V.A, TVA, VAT) si escau. En cas d’exempcié de I'IVA,

cal acreditar que la operacio n’esta exempta.

Si la documentacid justificativa no reuneix aquests requisits, caldra justificar-ne els motius.

Despeses que no es justifiquen amb factura:

— Les despeses de personal contractat es justifiquen amb ndomina o document equivalent
quan es tracti de personal local.

— El pagament de les despeses de seguretat social es justifica amb els RNT i RLC (antics
TCiTC2)iel comprovant bancari acreditatiu del pagament. Cal aportar la documentacio
equivalent quan es tracti de personal local.

— El pagament de retencions de I'IRPF es justifica pel model 111 i el comprovant bancari
acreditatiu del pagament. EI model 190 conté el resum anual de retencions de I'IRPF.
Incloure’l si esta disponible en el moment de la justificacié. Cal aportar la documentacio
equivalent quan es tracti de personal local.

— Les gratificacions a personal voluntari o col-laborador es justifiquen mitjangant rebuts en
els que hi consti el caracter de la gratificacio, la quantitat i la corresponent retencio
aplicada si escau. Hauran de constar les dades (nom, cognoms, nimero del document
d’identitat) i la signatura de la persona que rebi la gratificacid.

— S’admeten els rebuts:
o Quan per especials circumstancies al pais o la zona d'execuci6 es trobin greus
dificultats per obtenir factures.


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_es
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o Quan s'efectuin petites compres o s'obtinguin serveis de subjectes no obligats
per la legislacié local a emetre factura

o Quan es lliurin petites quantitats, en metal-lic, als grups participants, per realitzar
per si mateixos determinades activitats que requereixin I'adquisicié de materials.

S'entén per rebut:

o Els rebuts de caixa, és a dir, aquells emesos per la mateixa entitat o subjecte
que efectua el pagament i signats pel proveidor, acreditant d'aquesta manera
que ha rebut I'import indicat en el rebut.

o Els rebuts emesos pels mateixos proveidors. Els rebuts hauran de contenir les
dades seglents per ser considerats valids:

= Lloc i data d’emissio6.

= Dades identificaries de I'emissor.

= Concepte.

= Nom i NIF o nimero del document d’identitat de I'emissor (o I'equivalent
al pais).

= Nom i NIF o numero del document d’identitat i signatura de la persona
receptora (o I'equivalent al pais).

*  Quantitat rebuda.

Per la justificaci6 de serveis professionals caldra practicar la retencié en concepte
d'IRPF, i aplicar I''VA quan escaigui.

La "factura simplificada” o tiquet: no és valid com a comprovant de despesa, tot i que es
podran acceptar si apareixen en detall els conceptes de la despesa, els impostos estan
desglossats, aixi com les dades del proveidor i del client. Si no és el cas, caldra demanar
una factura detallada.

S’aconsella conservar aquests "tiquets" o "factures simplificades" donat que poden servir
com a justificant del pagament, ja que indiquen la data i la forma de pagament (efectiu,
targeta, etc.). Caldra en aquests casos acreditar que el pagament I'ha fet I'entitat o
I'entitat socia local.

Els albarans no serveixen com a prova de la despesa en cap cas, perd s’aconsella
conservar-los, donat que permeten demostrar que el material es va lliurar durant I
execucio del projecte.

Es recomana presentar els bitllets d’'embarcament dels vols i altres justificants similars
en el cas de desplagaments en avio, trens, transport public, etc.

En els casos en qué algun dels requisits que descriu aquesta guia estigui en contradiccié
amb la legislacié local del pais d'execucid, cal atenir-se al que determini la legislacié local.
L’entitat haura de tenir la capacitat d’acreditar aquest fet, si aixi se li requereix.

2.2.4. Comprovants de pagament

Es considerara una despesa com a realitzada si ha estat efectivament pagada. Per tant, amb les

factures o qualsevol altre justificant de despesa, s’haura d’adjuntar el corresponent comprovant
de pagament, que pot ser:

Copia del xec bancari a nom del proveidor que emet la factura. El xec al portador es
considera pagament en efectiu.

Copia del document bancari de la transferéncia, ingrés o domiciliacié. En aquests casos
és important que hi consti el nimero de factura o el concepte pagat aixi com la
identificacié de la persona que fa el pagament i el beneficiari. Si el document de
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pagament no fa referencia a la factura, haura d'anar acompanyat de la documentacié
complementaria que permeti verificar la correspondéncia entre despesa i pagament.

— En el cas que el comprovant de pagament englobi diverses factures sera necessari
adjuntar una relacié d'aquestes factures amb els seus imports.

— Per pagaments de ndmines fets amb una Unica transferéencia, amb el document bancari
de la transferéncia també s'ha d'aportar la relacié nominal dels treballadors/es.

— Copia de I'extracte bancari. S’haura d’identificar el pagament i la despesa que s’acredita.
— Comprovant del carrec dels pagaments amb targeta.

— Quan es facin pagaments al comptat caldra aportar un rebut amb al menys, identificacié
del proveidor (nom i DNI/NIF), data i signatura del proveidor. Només s’admetran
pagaments en efectiu que no superin I'import de 1.000,00 euros o el que determini la
normativa vigent.

— Llistats en el cas de pagament de petites quantitats a grups de participants. Els llistats hi
haura de constar els noms i cognoms, nimero de document d’identitat i signatura de les
persones que reben els recursos, aixi com els imports.

2.2.5. Avancament de fons, reemborsaments i liquidacions de despeses

Els avangaments de fons o reemborsaments a personal vinculat a I'execucié o seguiment de les
activitats del projecte (despeses de transport, combustible, alimentaci6 i allotjaments, etc.) es
justifiquen mitjancant la presentacié de:

— Ladocumentacié que acrediti 'avangament de fons o el reemborsament de les despeses
realitzades a la persona que les ha realitzat (I'entitat ha de fer el reemborsament abans
de la finalitzacié del termini de justificacio).

— Si limport gastat és inferior a I'import avancat, s’haura d’aportar la documentacio
acreditativa de I'import retornat a I'entitat.

— Laliquidacio de despeses amb copia dels justificants (factures, rebuts) de les despeses
realitzades. Els fulls de despeses, hauran d’incloure al menys:

Nom i cognoms de la persona.

Data.

Desglossament, concepte i import de les despeses realitzades.

En cas que es tracti de quilometratge, s' haura d' incloure el numero de matricula
del vehicle i el nombre de quildmetres realitzats.

o Import total a liquidar.

O O O O

2.2.6. NFI (articles no alimentaris) o lliuraments no reemborsables en metal-lic

S’admetran quan el Fons Catala hagi aprovat la distribucié de NFI (articles no alimentaris) o
lliuraments no reemborsables d’efectiu o cupons per a I'adquisicié d'equips, materials o béns de
primera necessitat. Caldra aportar una explicacié sobre les modalitats que s’han utilitzat, el
nombre de persones destinataries, empreses intermediaries, béns adquirits, etc.

Per acreditar aquesta despesa caldra aportar els contractes amb les empreses intermediaries,
els rebuts signats pels destinataris finals, copies dels cupons, extractes bancaris, factures i
comprovants de pagament, etc.).
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2.2.7.Despeses de desplagaments, viatges i allotjaments

Als justificants deis viatges hauran d'identificar la persona que realitza el desplagament,
l'origen i la destinacio, la data del desplagament i qualsevol altra dada que permeti relacionar el
viatge amb el projecte.

Despeses de dietes i alimentacio durant els viatges i desplagaments: les quantitats maximes a
admetre a carrec del Fons Catala seran les fixades pel Decret 138/2008, de 8 de juliol,
d'indemnitzacions per ra6 del servei, o la normativa vigent en el moment de generar la despesa.
Caldra aportar la informacié necessaria per permetre la comprovacio del compliment d’aquesta
normativa.

2.2.8. Construccions i rehabilitacions

A més de les factures i pagaments que acreditin la realitzacié de la obra cal aportar documentacié
complementaria:

— Ofertes rebudes.
— Projecte técnic.

— Permisos corresponents d’acord a la legislacié aplicable al pais on es realitzin els
treballs.

— Contracte amb I'empresa constructora.
2.2.9. Compra d’immobles o terrenys
Si és necessari, el Fons Catala pot demanar:

— El certificat de la valoritzacid, quan es tracti d’'una contribucié valoritzada, d’acord a
l'apartat 2.2.12.Valoritzacions.

— Document justificatiu acreditatiu de la compra on consti el preu i la forma de pagament
aixi com la seva acreditacio de pagament.

— Documentacié probatoria d'acord amb la legislacid del pais corresponent, on
s'especifiqui la titularitat de I'immoble.

— Sis’escau, certificacié de la inscripcié al Registre de la Propietat del pais on s'executi el
projecte.

2.2.10. Contractacions

Quan I'import de la despesa sigui igual o superior al llindar de contractes menors (IVA exclos)
establert article 118.1 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public,
s’haura de sol-licitar un minim de tres ofertes a diferents proveidors (amb caracter previ a la
contractacié o compromis per a la presentacid del servei o lliurament del be). Les ofertes s’han
d’aportar amb la justificacio.

Quan el contracte no s’hagi adjudicat a la oferta que presenti la millor relacié entre qualitat i preu
caldra presentar un informe en justifiqui els motius.

En cas d’existéncia de diverses factures del mateix proveidor amb el mateix concepte, sila suma
de les diverses factures supera els imports establerts, cal aplicar igualment el requisit dels 3
pressupostos.
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2.2.11. Costos indirectes

No s’acceptaran certificats per justificar els costos indirectes, que s’hauran de justificar com les
despeses directes, aportant el tipus de comprovants que correspongui segons el tipus de
despesa.

2.2.12. Valoritzacions
Cal fer les valoritzacions en el moment d'executar I'activitat.

S’admetran com a contribucié propia o local, sempre que estiguin suficientment acreditades i
intrinsecament vinculades al projecte, de manera exclusiva o proporcional, i sempre que s’hagin
previst al pressupost del projecte. Els imports valoritzats han de ser equivalents i proporcionals
a la utilitzacio dels béns valoritzats durant el periode d' execucié del projecte i ajustar-se a preus
de mercat.

S'accepta com a valoritzacio la ma d'obra de les persones titulars de drets (el treball comunitari,
per exemple), aixi com la cessio de terrenys, locals, equipaments, vehicles, materials i serveis.

En el cas d' equipaments, la valoritzacié s'ha de calcular com ['amortitzacié comptable del bé
durant el periode que es dedica al projecte.

La valoritzacié del treball voluntari s'accepta sempre que segueixi els estandards internacionals
i estigui previst i reglamentat per I'entitat.

Les valoritzacions s'han d'acreditar amb certificats originals emesos per la persona representant
legal de I'entitat que fa la valoritzacié. A tots els certificats, hi haura de constar a més de qui fa la
valoritzacio, la informacio seguent :

— Elnombre d’hores de treball o d'unitats, preu per unitat i la valoritzacié total.

— Els valor s’ha d’ajustar al preu de mercat local prenent com a referéncia la factura
d'alguna compra o servei adquirit, factures proforma, etc.

— Quan es valoritzin vehicles o equips, s’haura de tenir en compte la seva antiguitat (el
preu d’un vehicle nou no és el d'un vehicle amb més Us).

2.2.13. Rendiments financers

Els rendiments financers que generin els recursos obtinguts a través del Fons Catala, sempre
que aquests rendiments es generin en un compte obert especificament per gestionar aquests
recursos, aixi com els beneficis obtinguts a causa del canvi de moneda, si és el cas, es destinaran
a cobrir costos directes del projecte.

2.3. CONSIDERACIONS FINALS

— Un cop elaborat I'informe economic, verificar que totes les formules i totes les sumes soén
correctes. Verificar també la coheréncia entre el quadre 5 i el quadre 6 (el quadre 5 ha de resumir
correctament les dades introduides al quadre 6, per tant els totals per partida i per finangador,
han de coincidir en els dos quadres.

— Verificar que tots els justificants contenen tots els elements requerits i que les dades fonamentals
son prou visibles.

— Només s’acceptaran fotografies o captures de pantalla dels justificants, en casos excepcionals.
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— Es important que les entitats, disposin dels originals o d’'una copia valida de la documentacié
justificativa que es presenta, donat que aquesta pot ser objecte de control.

3. CONTROL FINANCER O AUDITORIA

Les entitats estan obligades a sotmetre’s, si s’escau, a les actuacions de comprovacions i control
financer que s’estableixi en relacioé al finangament atorgat.

En cas de control financer o auditoria per part dels socis del Fons Catala, el 100% dels documents
justificatius imputats al projecte pot ser objecte de revisio.
3.1. DOCUMENTACIO QUE POT SER REQUERIDA EN CAS DE CONTROL FINANCER O
AUDITORIA
— Avaluacions, auditories, memories de l‘entitat o del projecte.

— Acreditacio de la inscripcié de I'entitat al registre corresponent.

— Certificat emés per I'AEAT respecte la situacié fiscal del beneficiari respecte de I'lVA
(condicio de subjecte passiu d’IVA).

— Resum anual d’'IVA (Model 390, informe resum anual de les operacions relatives a la liquidacio
de I''VA).

— Si s'aplica una prorrata per IVA, l'dltim model 303 presentat en base al qual s'ha
calculat la prorrata aplicada, aixi com el calcul realitzat.

— Acreditacio de totes les aportacions rebudes pel projecte. Les valoritzacions podran ser també
objecte de control, igual que la resta d' aportacions.

— Contractes laborals de tot el personal imputat al projecte.

— Registres comptables del projecte.

— Extractes bancaris del compte del projecte i del periode finangat.

— Contractes d’arrendament, si s’han imputat al projecte lloguers de locals.

— Contractes de serveis professionals.

— Podlisses, si s’han imputat al projecte assegurances (de viatges, médiques, de vida, etc.).

— Actes de transferéncia i afectacié en cas de compra d’equipaments, immobles, construccions o
rehabilitacions.

— Certificacié o declaracions responsables de:

Dedicacio horaria del personal imputat al projecte, funcions i tasques desenvolupades.
Legislacié o normatives aplicables en ambits laboral, fiscal, etc.

Acreditacié del tipus de canvi aplicat.

Criteris per la imputacié de despeses indirectes (tipus de despesa, % dimputacio,
métode de calcul del % d’'imputacid).

O O O O

— Qualsevol altre documentacié o informacié complementaria que es consideri necessaria per
verificar la correcta execucié i justificacio.



	1. INSTRUCCIONS PER ElaborAR la justificació econòmica
	2. JUSTIFICANTS ECONÒMICS
	2.1. Presentació de la documentació
	2.2. Tipus de documentació justificativa
	2.2.1.  Transferències
	2.2.2.  Operacions de canvi de divisa
	2.2.3.  Justificants de despesa
	2.2.4.  Comprovants de pagament
	2.2.5.  Avançament de fons, reemborsaments i liquidacions de despeses
	2.2.6.  NFI (articles no alimentaris) o lliuraments no reemborsables en metàl lic
	2.2.7. Despeses de  desplaçaments, viatges i allotjaments
	2.2.8.  Construccions i rehabilitacions
	2.2.9.  Compra d’immobles o terrenys
	2.2.10.  Contractacions
	2.2.11. Costos indirectes
	2.2.12. Valoritzacions
	2.2.13. Rendiments financers

	2.3. Consideracions finals

	3. control financer o auditoria
	3.1. Documentació que pot ser requerida en cas de control financer o auditoria


